
“FORMANDO EMPRESARIOS PARA EL CAMPO”
VEREDA LA ESTRELLA – santiagogutierrez@sedvalledelcauca.gov.co

ACTA DE EMPALME RECTORES
Fondo de Servicios Educativos

Institución Educativa Santiago Gutiérrez Ángel
Oficina Pagaduría

Municipio: Argelia Valle
Rectora saliente: Licenciada BLANCA ALEYDA GALEANO SUAREZ
Rectora Entrante: Esp. BEATRIZ EUGENIA VALENCIA CARDONA
Fecha de entrega: 30 de noviembre de 2023

En Argelia Valle del Cauca, siendo las 8:00 am del día jueves, treinta (30) de noviembre
de dos mil veintitrés (2023) en la oficina de pagaduría, se dio la entrega oficial de los
Fondos de Servicios Educativos y los libros oficiales por parte de la rectora saliente
BLANCA ALEYDA GALEANO SUAREZ, identificada con la cedula de ciudadanía No
38.450.097 expedida en Argelia Valle a la rectora Esp. BEATRIZ EUGENIA VALENCIA
CARDONA, identificada con la cedula de ciudadanía 29.136.876 expedida en Alcalá Valle
del Cauca.

La Licenciada saliente BLANCA ALEYDA GALEANO SUAREZ en calidad de rector que
entrega su puesto en forma oficial y en concordancia con lo establecido en la ley 951 de
2005 y circular interna No 2023372477 del 10 de noviembre de 2023, se elabora el acta
y se hace entrega oficial de los Fondos de Servicios Educativos.

La información detallada en la presente acta será clasificada y organizada de la siguiente
manera:

1.1 PRESUPUESTO:

No Concepto Anotación

1.

Formatos Cierre Presupuestal año 2022.- Acta de cierre
presupuestal y fiscal vigencia 2022 – Acta de
constitución de cuentas por pagar y reserva
presupuestales vigencia 2022 – Estado de tesorería y
excedentes financieros al cierre fiscal 2022

Se encuentra la información en
la respectiva Carpeta.- Informes
año 2022.- Oficina Pagaduria

2.
Justificación del Presupuesto aprobado para la vigencia
2023

Se encuentra en la carpeta de
Presupuesto de la vigencia 2023
en la oficina de pagaduría.

3.
Acuerdo de aprobación del presupuesto de la vigencia
(Acuerdo No. 06 de diciembre 02 de 2022.)

Se encuentra en la carpeta de
Presupuesto de la vigencia 2023
en la oficina de pagaduría.

4.
Acuerdo de tarifas aprobado para la vigencia (Acuerdo
No. 080/337-01-06 de septiembre 26 de 2019 –
Reglamento para el manejo de tesorería)

No se cuenta con la información.
-
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5.

Plan Anual de Adquisiciones – Compras Mantenimiento
y Contratación) 2023

Se encuentra en la carpeta de
Presupuesto de la vigencia 2023
en la oficina de pagaduría..-
Página Secop II

6.
Resolución Rectoral Liquidación del presupuesto de la
vigencia (resolución No 080/337-61-02 del 26 de enero
de 2023.

No se elaboró resolución de
Aprobación

7. Plan de salidas pedagógicas

8. Proyectos de Inversión aprobados para la vigencia y
porcentaje de ejecución. El Plan anual de inversiones
POAI se encuentra ejecutado a la fecha en un 95,%

Se encuentra en la carpeta de
Presupuesto de la vigencia 2023
en la oficina de pagaduría.

9.

Resolución de asignación de recursos por el SGP –
Ministerio de Educación – MEN Transferencia -
Destinación específica. Resoluciones No 002619 del 21
de Feb del MEN donde Trasfirió el 80% de los recursos
asignados y la resolución No. 017665 del 26 de sept
donde transfirió el 20% restante.

Se encuentran en PDF archivo
digital completa en el
computador de la oficina de
pagaduría – (GRATUIDAD).
Resolución No 002619 del 21 de
Feb 2023.- Pagina 12 y
Resolución No. 017665 del 26
de sept. 2023 Pagina 195.

10.

Acuerdos modificación del Presupuesto (Adiciones,
reducciones y traslados presupuestales) de la vigencia
– Solicitud Adición Recursos del Balance de enero 24
de 2023 –Adición presupuestal Recursos Gratuidad
SED Julio 17 y octubre 31 de 2023 respectivamente

Se encuentran en la carpeta de
Presupuesto y Modificaciones
año 2023 en la Oficina de
Pagaduría

11. Relación detallada Certificados de Disponibilidad – CDP
y Registro Presupuestales RP

A continuación, se relacionan
los CDP y RP. - Anexo 01.-
Listado de Disponibilidades
Anexo 02.- Listado de
Compromisos. Anexo 03.
Listado de Causaciones

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
No Fecha Descripción Valor
1 09-01-2023 Servicio de Internet enero 2023 300.000
2 05-02-2023 Servicio de Internet febrero 2023 300.000
3 07-03-2023 Servicio de Internet marzo 2023 300.000

4 07-03-2023 Resolución 001-2023 Servicios de Reparaciones Locativas en los
proyectos pedagógicos productivos 2.632.000

5 07-03-2023 Resolución 002-2023 Adquisición de Papelería 2.000.000

6 15-03-2023 Resolución 003-2023 Servicio de Revisión de la Información Contable,
Financiera, Presupuestal y Tributaria. 4.000.000

7 10-04-2023 Servicio de Internet Abril a diciembre 2023 2.700.000
8 10-04-2023 Adquisición de 2 terneras para Proyectos Pedagógicos Productivos 3.247.000

9 10-04-2023 Resolución 004-2023 Compra de Insumos para Proyectos
Pedagógicos Productivos 8.400.000

10 10-04-2023 Compra de Combustibles y Lubricantes para Limpieza de la IE
(Guadaña) 816.500
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11 25-04-2023 Resolución 005-2023 Adquisición de Elementos de Ferretería 5.479.300
12 23-05-2023 Reparación de 1 Equipo de Cómputo 267.000
13 23-05-2023 Compra de una Cabina de Sonido para la Institución Educativa 800.000
14 23-05-2023 Resolución 006-2023 Jornales por servicio de Guadaña Sede Principal 1.580.000
15 23-05-2023 Resolución 007-2023 Adquisición de Elementos de Aseo 2.000.000

16 23-05-2023
Resolución 008-2023 Ejecución de Actividades de Insumos para
mantenimiento Proyectos Pedagógicos Productivos 1.138.281

17 03-07-2023 Resolución 009-2023 Adquisición de Elementos de Ferretería 4.457.000
18 03-07-2023 Adquisición de Paquetes de Software.- Página Web 347.000
19 17-07-2023 Resolución 010-2023 Adquisición de Papelería 3.960.000

20 17-07-2023 Resolución 011-2023 Servicio de Mantenimiento en las áreas de
Proyectos Pedagógicos Productivos 2.433.000

21 27-07-2023 Resolución 012-2023 Adquisición de Insumos Pecuarios para la
Ejecución de Proyectos Pedagógicos Productivos 2.931.000

22 01-08-2023 Renovación Software Contable vigencia 2023 1.800.000

23 14-09-2023 Adquisición de Póliza de Manejo de los Recursos del Fondo de
Servicios Educativos Vigencia 2023-2024 2.467.234

24 27-09-2023 Resolución 013-2023.- Renovación Programa de Notas 1.500.000
25 13-10-2023 Renovación Hosting Anual. - Funcionamiento Página WEB 310.000

26 13-10-2023 Resolución 014-2023.-Adquisición de Diplomas y Medallería para
actos de Graduación bachilleres 2023 1.010.000

27 13-10-2023 Resolución 015-2023.- Adquisición de concentrados para cerdos y
ganado 3.216.500

28 13-10-2023 Resolución 016-2023.- Adquisición de Papelería para sedes rurales y
sede central 3.050.376

29 13-10-2023 Combustibles y Lubricantes para Guadaña.- Limpieza de la Institución 376.969
30 13-10-2023 Jornales por reparaciones en sedes educativas 429.839

REGISTROS PRESUPUESTALES
No Fecha Descripción Valor Tercero
1 09-01-2023 Servicio de Internet enero 2023 300.000 Duke.Net

Comunicaciones

2 05-02-2023 Servicio de Internet febrero 2023 300.000 Duke.Net
Comunicaciones

3 07-03-2023 Servicio de Internet marzo 2023 300.000 Duke.Net
Comunicaciones

4 07-03-2023
Resolución 001-2023 Servicios de Reparaciones
Locativas en los proyectos pedagógicos productivos 2.632.000 Wilson Samir

Quintero Ocampo

5 07-03-2023
Resolución 002-2023 Adquisición de Papelería

2.000.000 María Ceneida
Araque Tamayo

6 15-03-2023
Resolución 003-2023 Servicio de Revisión de la
Información Contable, Financiera, Presupuestal y
Tributaria.

4.000.000 Johanna Victoria
Gutiérrez Triana

7 10-04-2023 Servicio de Internet Abril a diciembre 2023 2.700.000 Duke.Net
Comunicaciones

8 10-04-2023
Adquisición de 2 terneras para Proyectos
Pedagógicos Productivos 3.247.000 Cristian Cardona
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9 10-04-2023
Resolución 004-2023 Compra de Insumos para
Proyectos Pedagógicos Productivos 8.400.000 Jairo Alzate

Castaño

10 10-04-2023
Compra de Combustibles y Lubricantes para
Limpieza de la IE (Guadaña) 816.500 Estación El Prado.-

Yazmin Buriticá

11 25-04-2023
Resolución 005-2023 Adquisición de Elementos de
Ferretería 5.479.300 Almacén Mundo

Ferretero

12 23-05-2023 Reparación de 1 Equipo de Cómputo 267.000 Ludwig Marín
Rivera

13 23-05-2023
Compra de una Cabina de Sonido para la
Institución Educativa 800.000 Luis Fernando

Duarte

14 23-05-2023
Resolución 006-2023 Jornales por servicio de
Guadaña Sede Principal 1.580.000 Jorge Iván Flórez

Londoño

15 23-05-2023
Resolución 007-2023 Adquisición de Elementos de
Aseo 2.000.000 Químicos del Valle

16 23-05-2023
Resolución 008-2023 Ejecución de Actividades de
Insumos para mantenimiento Proyectos
Pedagógicos Productivos

1.138.281 Químicos del Valle

17 03-07-2023
Resolución 009-2023 Adquisición de Elementos de
Ferretería 4.457.000 Wilman Harry Marín

Castaño

18 03-07-2023
Adquisición de Paquetes de Software.- Página Web

347.000 E-stratégica
Soluciones SAS

19 17-07-2023
Resolución 010-2023 Adquisición de Papelería

3.960.000 María Ceneida
Araque Tamayo

20 17-07-2023
Resolución 011-2023 Servicio de Mantenimiento en
las áreas de Proyectos Pedagógicos Productivos 2.433.000 Jorge Iván Flórez

Londoño

21 27-07-2023
Resolución 012-2023 Adquisición de Insumos
Pecuarios para la Ejecución de Proyectos
Pedagógicos Productivos

2.931.000 Jairo Enrique Alzate
Castaño

22 01-08-2023 Renovación Software Contable vigencia 2023 1.800.000 IDE Sistemas SAS

23 14-09-2023
Adquisición de Póliza de Manejo de los Recursos
del Fondo de Servicios Educativos Vigencia 2023-
2024

2.467.234
Aseguradora
Solidaria de
Colombia

24 27-09-2023 Resolución 013-2023.- Renovación Programa de
Notas 1.500.000 Rodrigo de los Ríos

Ospina

25 13-10-2023 Renovación Hosting Anual. - Funcionamiento
Página WEB 310.000 E-stratégica

Soluciones

Continúa Presupuesto
12. Relación de radicados de la información presupuestal

reportada a través del aplicativo SIFSE MEN: Se rindió
Informes en El aplicativo así: Primer Trimestre
19/04/2023 a las 11.10 am, estado oficializado – el
segundo trimestre 15/072023 a las 1:56 pm, estado
oficializado – El tercer Trimestre 15/10/2023 a las 12:11
pm, estado oficializado.

Se encuentra en la carpeta
SIFSE - Informes SIFSE - MEN
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13. Evidencias de publicación de la ejecución de ingresos y
gastos de la vigencia a la fecha de entrega: Se publican
en la cartelera de la Oficina de pagaduría nombrada
Informes; que se encuentra ubicada en el pasillo al
ingresar al área Administrativa de la entidad. Además,
se presentan los respectivos informes al Consejo
Directivo de las ejecuciones de Ingresos y gastos.

Se encuentra en la carpeta
Informes Financieros 2023.

1.2 TESORERIA:

No Concepto Anotación
1. Manual de Tesorería No existe. - Pendiente

construcción.

2.
Relación de Comprobantes de Ingresos y Egresos con
corte a la fecha de entrega:

Se anexa Relación de Ingresos
Resumido RC 001- al 020 y
Relación de Egresos Resumidos
001- al 047.- Anexos 04 y 05
respectivamente

3.
Copia de las Conciliaciones bancarias a septiembre 30
de 2023.

Se encuentran en la Oficina de
Pagaduría Carpeta Informes
Financieros 2023

4.
Relación Cuentas por pagar en poder de tesorería a la
fecha de entrega del cargo.

A continuación, se detalla la
Relación de Cuentas por pagar
a la fecha así:

CUENTAS POR PAGAR
No CONCEPTO Nombre Tercero C.C. y/o NIT TOTAL

1
Resolución 014-2023.-Adquisición de Diplomas y
Medallería para actos de Graduación bachilleres 2023

Jenyfer Paola Cely
Herrera 1.110.487.894 1.010.000

2 Resolución 015-2023.- Adquisición de concentrados para
cerdos y ganado

Jairo Enrique Alzate
Castaño 6.481.929 3.216.500

3
Resolución 016-2023.- Adquisición de Papelería para sedes
rurales y sede central

María Ceneyda Araque
Tamayo 38.901.444 3.050.376

4
Reparaciones Locativas en Sedes educativas de la Ie SGA Wilson Samir Quintero

Ocampo 1.112.129.3694 428.329

5 Combustibles y Lubricantes para Guadaña.- Limpieza de la
Institución

Yasmin Yulieth Buriticá
Salazar 38.901.981 376.969

6 Resolución 003-2023 Servicio de Revisión de la
Información Contable, Financiera, Presupuestal y Tributaria

Johanna Victoria
Gutiérrez Triana 66.784.908 1.000.000

TOTAL, CUENTAS POR PAGAR $9.082.174

Continúa Tesorería.
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5.
Copia Flujo de Caja proyectado de ingresos y gastos a
octubre 31 de 2023.

Se encuentran en la Oficina de
Pagaduría Carpeta 01 de
Presupuesto.

6. Flujo de Caja Mensualizado con lo ejecutado a octubre
31 de 2023

Anexo 06

7. Extractos Bancarios con corte a octubre 31 de 2023.
Se encuentra en la Carpeta
Extractos 2023 que reposa en el
archivo de pagaduría

8.
Certificación Bancaria de la cuenta corriente y acta de
arqueo de cheques a la fecha de cierre de la cuenta (si
se llegase a tener)

No tenemos cuentas corrientes
que se maneje con chequeras

9.

Carpeta con la documentación de la apertura de las
cuentas: Cuenta Maestra – Cuenta Maestra pagadora;
cuenta sed y cuenta recursos propios (convenios… etc.)

En la Oficina de pagaduría no se
encontró carpeta de apertura de
cuentas bancarias que maneja
la Institución.

10. Copia de Estado de la Situación Financiera con corte a
septiembre 30 de 2023.

Anexo 07

10.

Informe de la presentación y pago de los impuestos
Nacionales – DIAN (Retención en la Fuente Y Retención
de IVA), Impuestos Departamentales y/o municipales y
Contribución especial y Estampillas en caso que aplique
con corte a octubre 31 de 2023.

Se encuentran en la Oficina de
Pagaduría Carpeta Impuestos. -
. Cancelados hasta el mes de
octubre,

1.3 CONTABILIDAD:

No Concepto Anotación

1.
Acta de apertura de los libros oficiales o acta de
autorización de folios

Se anexa Acta de apertura libros
año 2023.- Anexo 08 y Anexo
09

2. Conciliación Bancarias “Cuentas maestras – Cuenta
Maestra pagadora – Cuenta Recursos Propios”.

Se encuentran en la carpeta de
Extractos Bancarios.

3. Libros Oficiales (Mayor y Balances y Diario al mes de
octubre de 2023

Anexo 10

4.

Libros Auxiliares del mes anterior a la fecha de entrega. Se llevan Libros Auxiliares de
Bancos, Caja y Proyectos; los
cuales están en la respectiva
carpeta año 2023 en el
computador que maneja
pagaduría. - Se anexa Libro
Auxiliar de Contabilidad. -
Anexo 11

5.
Estados Financieros (Estado de situación Financiera,
Balance General y Estado de resultados).

Se anexan Estado de situación
Financiera, Balance General y
Estado de resultados (Anexo 12

mailto:santiagogutierrez@sedvalledelcauca.gov.co


“FORMANDO EMPRESARIOS PARA EL CAMPO”
VEREDA LA ESTRELLA – santiagogutierrez@sedvalledelcauca.gov.co

y Anexo 13

6. Nota a los Estados Financieros.

Las notas a los estados
financieros que se realizan se
encuentran en la carpeta de
informes a entidades del estado
del año 2022, porque son
anuales

7. Certificación a los Estados Financieros. Se entrega Certificación a los
Estados Financieros. Anexo 14

8. Indicadores Financieros No se cuenta con la
información

9. Ultimo formato Único de Ingresos y Bajas No hay bajas.

10 Resolución de conformación del comité financiero si
existe y actas de reuniones.

No existe.

11 Manual de procesos y procedimientos contables No existe.

12.

Radicados de información exógena a la DIAN –
(Retención en la Fuente y Retención IVA) Impuestos a
que haya lugar.

Se encuentra en la Carpeta
Impuestos Dian y Estampillas
departamentales– Informe
Presentado a la DIAN el día 07
DE JUNIO DE 2023.

13. Radicados de reportes de Información a las entidades
que se deban realizar envíos de informes.

Se encuentran en la Carpeta de
Informes.

14.

Estado de cuentas a la DIAN, Impuestos distritales;
Secretaria Distrital de hacienda (Contribución especial y
estampilla 50 años de labor Universidad Pedagógica
nacional)

A noviembre 30 de 2023, no se
tienen cxp con estos entes. - No
se han registrado pagos en el
mes. - Esta información se
observa en el libro auxiliar de
Bancos. - Excel que se tiene en
pagaduría.-

15.

Informar la fecha de la Última publicación de los estados
Financieros.

El día 17 de octubre se publicó
los estados Financieros en la
cartelera de Pagaduría con corte
a septiembre 30 de 2023

16.

Entrega de firma electrónica - DIAN Al recibir la institución,
inmediatamente se procedió a
realizar los cambios de la firma
electrónica quedando así:
Nit. 821003576
TD: Cédula de Ciudadanía
C.C-. 29136876
Contraseña: JDP17bv14
Firma Elect.:Beatriz876*

1.4 CONTRATACION:
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No Concepto Anotación

1.

Acuerdo del Consejo Directivo sobre la reglamentación
de contratación por cuantía inferior a los 20 SMMLV y
Manual de Contratación.

Se encuentra en la Oficina de
Pagaduría. - Carpeta Manual de
Contratación 2022– Acuerdo No
006 del 15 de junio de 2022

2.
Plan Anual de Adquisiciones – PAA – registrado y sus
actualizaciones reportadas en el Secop II.

Se encuentra en la Oficina de
Pagaduría. -Presupuesto y
registrado en el Secop II.-

3.
Relación de Contratos vigentes y su estado de
ejecución a la fecha de entrega (Todos deben estar
registrados en el Secop II)

Relación de Contratos vigentes -
Anexo No 15

4.

Reporte de los contratos por modalidad de selección,
celebrada y registrada en Secop II a la fecha de
entrega.

En la Institución Educativa, no
Existen contratos por modalidad
de selección, celebrados – todos
son modalidad especial Mínima
Cuantía y por menor valor a los
diez (10) SMMLV.

5.
Resolución del Comité de Tienda escolar y sus actas de
reuniones a la fecha de entrega. (Si existe)

No existe

6. Contrato de tienda escolar y sus soportes. (si se
celebró)

No se celebró contrato.

7. Entrega de usuario y clave del portal Secop II * USUARIO: Carmen34
Clave: Elenac342*

1.5 INVENTARIOS

No Concepto Anotación

1.

Inventarios de la Institución Educativa Se observan los inventarios
existentes en el archivo de
pagaduría. - medio magnético. -
CARPETA INVENTARIOS AÑO
2023 Inventario con corte a
agosto 23 de 2023. Además, se
observa un reporte de Hurto de
la Sede Juan Hurtado, de fecha
septiembre 09 de 2023.

1.6 OTROS
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No Concepto Anotación

1.

Rendición de Cuentas a la comunidad educativa. - Se observa la presentación de la
rendición de cuentas a
septiembre de 2023. CARPETA
DRIVE GAGEM

2. Relación de las Resoluciones firmadas a la fecha

Resoluciones 001-002-003 y
004; las cuales reposan en
medio física en la Carpeta
Resoluciones Pagaduría y en
medio magnético en la carpeta
Comunicaciones 2023.-
Resoluciones

3.

Carpeta de Actas del Consejo Directivo, debidamente
numeradas, foliadas y soportadas

Se evidencian las carpetas del
Consejo Directivo en cuanto a
Aprobaciones y Modificaciones
Presupuestales año 2023

6.
Resolución de conformación del Comité de
mantenimiento y actas de reuniones a la fecha de
entrega

NO existe este comité

7.

Publicación mensual en la cartelera de la relación de
contratos celebrados para conocimiento de la
comunidad.

Se extrae la información para
publicación de la carpeta
contratos 2023 de la oficina de
pagaduría.

De acuerdo a los puntos anteriormente inscritos en esta acta y que se adjuntan en su respectivo
orden. Para constancia se firma por quienes intervinieron en ella.

Siendo el día, treinta (30) de noviembre de 2023 en las instalaciones de la Rectoría de la
Institución Educativa Santiago Gutiérrez Ángel de Argelia Valle

LIC. BLANCA ALEYDA GALEANO SUAREZ ESP. BEATRIZ EUGENIA VALENCIA CARDONA
Rectora Saliente Rectora Entrante
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